ПАМЯТКА
Студентам, выходящим на практику

I. Подготовительный период

1.   Каждый студент должен:

      а) знать место прохождения практики;
      б) знать характер и сроки практики;

      в) получить на кафедре, ведущей руководство практикой, программу практики.

2.   За неделю до начала практики посетить собрание, на котором даются методические указания по выполнению программы практики, в деканате получить путёвку, сфотографироваться на пропуск.

II. Начало практики

1.   По прибытии на место практики студент должен явиться в отдел
технического обучения или в отдел кадров и сделать отметку в путёвке.

2.   Встретиться с руководителем предприятия, ознакомить его с 

программой практики и приступить к выполнению программы практики.

3.   Прослушать инструктаж по технике безопасности.

III. Обязанности студента во время прохождения производственной практики.

1.   Студенты в период практики подчиняются правилам
внутреннего распорядка предприятия, обязуются соблюдать 

правила техники безопасности и производственной санитарии.

2.   Добросовестно относиться к своим обязанностям, соблюдать дисциплину.

3.   Систематически вести сбор данных и материалов для отчёта или проекта.       аккуратно и регулярно заполнять дневник и рабочие тетради. Периодически, не реже одного раза в неделю, представлять дневник руководителю практики колледжа.

4.   Изучать приёмы и организацию работы специалистов высокой

профессиональной подготовки.

IV. Порядок оформления документации по практике.

1.   Дневник прохождения практики заполняется лично студентом. Титульный лист заполняется заведующей практикой. Записи о работах, выполненных во время прохождения практики, заполняется студентом.

   Порядок заполнения следующий:


- записи должны быть ежедневными и конкретными, содержать краткие  сведения о проделанной в течении дня работе и отражать собственные взгляды студента на организацию работы и предложения по её улучшению;


- сведения о прохождении практики ежедневно заверяются руково-
дителем практики. С его разрешения студент оставляет у себя составленные им проекты документов, отмечая в дневнике все возникающие вопросы, связанные с решением конкретных дел. Ведение таких записей впоследствии облегчает студенту составление отчёта о прохождении практики.

2. Ведение дневника, заполнение рабочих тетрадей должно начинаться с первого дня выхода на практику.

3. Во второй половине срока практики студент параллельно с ведением дневника и заполнением рабочих тетрадей приступает к оформлению отчёта, в котором материал систематизируется и излагается в том порядке и объёме, который предписан программой практики. Объём отчёта 8-12 страниц формата А4 машинописного текста.

4. В отчёте освещаются следующие момент: место, должность, сроки прохождения практики, необходимые сведения о базе практики; краткое описание проделанной работы. В отчёте студент должен указать как проходила практика, какую она принесла пользу и какую помощь оказывали ему руководители практики(преподаватели, и практические работники ).
    Отчёт должен отражать отношение студента к изученным материалам, к той деятельности, с которой он ознакомился, те задания и навыки, которые он приобрёл в ходе практики. Отчёт не должен быть повторением дневника или пересказом программы практики. К отчёту о прохождении практики должны быть приложены документы, составленные самим студентом при её прохождении. В отчёте должен быть анализ наиболее сложных дел, изученных студентом на практике, указания на затруднения, которые встречались при прохождении практики; изложении спорных, сложных вопросов, возникающих по конкретным делам и их решение; основанные на нормативных материалах, замечания по тем или иным документам, с которыми студент ознакомился во время практики.

    Письменный отчёт аккуратно оформляется на отдельных листах, подписывается и нумеруется. Отчёт должен быть подписан самим студентом-практикантом и руководителем практики.. Во время защиты отчёта студент должен уметь анализировать те или иные действия и решения, о которых он пишет в дневнике и отчёте. По окончании практики должен быть полностью закончен дневник, отчёт и список материалов, собранных для практики или проекта. Все эти материалы (ведомости, акты, таблицы и др.) просматриваются руководителем практики предприятия за два дня до окончания сроков практики, и заполняется характеристика – отзыв. Характеристика – отзыв должна содержать оценку работы

практиканта, его инициативность, исполнительность и умение применять теоретические знания, ориентироваться в рабочей обстановке, а так же недостатки в подготовке студента – практиканта, выявленные за период практики. Отчёт должен быть подписан студентом – практикантом, руководителями практики от предприятия 

и колледжа, и заверен печатью предприятия.
V. Завершение практики, порядок и сроки сдачи отчёта.
1. Отчёт защищается в колледже.

Состав комиссии: руководитель практики от колледжа, преподаватель, декан факультета, руководитель практики предприятия.

2. Отчёт защищается в установленные кафедрой сроки. По итогам практики студент получает зачёт. Защищённый отчёт сдаётся на кафедру вместе с дневником.

3. Студент, не выполнивший программу практики, получивший отрицательный отзыв о работе или неудовлетворительную оценку при защите отчёта, направляется на практику повторно или отчисляется из колледжа.

